“Bieberstein

Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d)

Willkommen im Team !

Wir suchen

eine/n Rechtsanwaltsfachangestellte/n

fur unsere kleine, dynamische und modern geflihrte Rechtsanwaltskanzlei mit Schwerpunkt
im Verkehrsrecht.

Sie arbeiten bei uns sehr selbststandig in einem teamorientierten, professionellen Arbeitsum-
feld. In Ihre Verantwortung fallen:

- Postein- und -ausgang

- Fristenmanagement

- Telefonate mit Mandanten, Gerichten und Versicherungen
- Schriftsatze und Korrespondenz nach Diktat

- Mahnverfahren und Zwangsvollstreckung

- Kostenrecht

- Unfallabwicklung

Wir arbeiten mit der Kanzleisoftware Annotext. Falls Sie diese noch nicht kennen, helfen wir
lhnen.

Auch als Berufsanfénger/in sind Sie willkommen. Wir unterstiitzen Sie bei Ihren neuen Auf-
gaben.

Bewerben Sie sich — wir freuen uns auf Sie.

Falls Sie Fragen haben - einfach anrufen.

Informieren Sie sich auch gerne auf unserer Homepage www.bieberstein-kanzlei.de
Ihre Bewerbungsunterlagen mailen Sie bitte an:

post@bieberstein-kanzlei.de

Bieberstein Rechtsanwaltskanzlei
Rechtsanwalt Florian Bieberstein
Einsteinstr. 24

76275 Ettlingen

Tel. 07243-2009590
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